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REGULAMIN RADY NADZORCZEJ
BIURO PLUS S.A. (,SPOLKA”)

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin (.Regulamin™) przyjeto na podstawie art. 391 § 3 ustawy z dnia 15 wrzesnia
2000 r. Kodeks spotek handlowych (.k.s.h.”) w zw. z Artykulem 7 Punkt 7.13 Statutu Spétki oraz
art. 388 § 1'k.s.h. oraz art. 406’ § 3 k.s.h.

Regulamin okresla zasady wykonywania czynnosci przez Rade Nadzorcza Spolki (.Rada
Nadzorcza®™). w tym zasady organizowania posiedzen Rady Nadzorczej.

Wyrazenia zapisane w Regulaminie wielka litera maja znaczenie nadane im w statucie Spolki
(..Statut”). o ile w Regulaminie nie postanowiono inaczej.

§2
SKLAD I SPOSOB POWOLYWANIA RADY NADZORCZE]J

Rada Nadzorcza sklada si¢ z co najmniej trzech czlonkéw, powolywanych przez Walne
Zgromadzenie na pigcioletnia. wspdlna kadencje.

Na pierwszym posiedzeniu Rada Nadzorcza wybiera ze swego grona Przewodniczacego i Zastepce
Przewodniczacego.

Szezegblowe zasady i tryb powolania czlonkow Rady Nadzorczej okresla Statut,

§3

ZWOLYWANIE POSIEDZEN
Posiedzenia Rady Nadzorczej zwoluje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego, z wlasnej inicjatywy lub na zadanie Zarzadu lub kazdego z czlonkéw Rady
Nadzorczej.
Posiedzenia Rady Nadzorczej zwoluje sie za pomoca zawiadomien (..Zawiadomienie™).
Zawiadomienia dokonuje si¢ co najmniej na siedem dni przed terminem posiedzenia.
Zawiadomienia dokonuje sie listem poleconym lub droga elektroniczna, chyba czlonek Rady
Nadzorczej sprzeciwil si¢ otrzymywaniu Zawiadomien droga elektroniczna.
W Zawiadomieniu nalezy okresli¢ porzadek obrad, miejsce i termin posiedzenia oraz tryb odbycia
posiedzenia, a w szczegdlnosci w Zawiadomieniu nalezy okresli¢, czy posiedzenie odbedzie sie
stacjonarnie, ¢zy tez za posrednictwem srodkow bezposredniego porozumiewania sie na odleglosc.
W przypadku posiedzenia organizowanego przy udziale srodkow bezposredniego porozumiewania
sie na odleglos¢ w Zawiadomieniu nalezy okresli¢ nadto:
a) sposob uczestnictwa i komunikacji w trakcie posiedzenia przy wykorzystaniu s$rodkéw
bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglosé, w tym wskazanie odpowiedniego $rodka oraz
sposobu identyfikacji:
b) sposob wykonywania prawa glosu przy wykorzystaniu srodkow bezposredniego porozumiewania
si¢ na odleglos¢ podczas posiedzenia.
O sposobie uczestnictwa w posiedzeniu, a w szezegolnoscei co do zorganizowania posiedzenia
w formie stacjonarnej lub przy wykorzystaniu srodkow bezposredniego porozumiewania sie na
odleglos¢. rozstrzyga Przewodniczacy Rady Nadzorcezej lub inna osoba zwolujgca posiedzenie Rady
Nadzorczej.
Osoba skladajaca wniosek w przedmiocie odbycia posiedzenia powinna wskaza¢ proponowany
porzadek obrad. Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie, ktére odbywa si¢ nie pdzniej niz
w terminie dwoch tygodni od dnia gtrzymania wniosku. Jezeli obowiazek, o ktérym mowa w zdaniu
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poprzedzajacym nie zostanie wykonany, wnioskodawca jest uprawniony do samodzielnego

zwolania posiedzenia Rady Nadzorczej.
Posiedzenia Rady Nadzorczej powinny by¢ zwolywane w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz

w kazdym kwartale roku obrotowego.

. Posiedzenie Rady Nadzorczej moze sie odby¢ bez formalnego zwolania, jesli wszyscy czlonkowie

wyrazg zgode na odbycie posiedzenia oraz nie zglosza sprzeciwu dotyczacego whiesienia

poszczegolnych spraw do porzadku obrad.

§4

POSIEDZENIA RADY NADZORCZE]
Rada Nadzorcza podejmuje uchwaly, jezeli na posiedzeniu jest obecna co najmniej polowa jej
czlonkéw, a wszyscy czlonkowie Rady Nadzorczej zostali zaproszeni na posiedzenie.
Rada Nadzorcza moze podejmowac uchwaly na posiedzeniu, gdy wymagana liczba czlonkow Rady
Nadzorczej jest obecna na posiedzeniu bezposrednio lub za pomoca srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odleglosc.
Z posiedzenia Rady Nadzorezej sporzadza si¢ protokol. Protokol sporzadza Przewodniczacy lub
osoba, ktorej Przewodniczacy powierzyl petnienie funkcji protokolanta.

§5
PODEJMOWANIE UCHWAL

Uchwaly Rady Nadzorczej zapadaja bezwzgledna wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby
glosow. glos Przewodniczacego Rady Nadzorczej jest glosem rozstrzygajacym.
Uchwaly Rady Nadzorezej podejmowane sa w glosowaniu jawnym.
Rada Nadzorcza moze podejmowac uchwaly réwniez poza posiedzeniem w formie pisemnej lub
przy wykorzystaniu srodkow bezposredniego porozumiewania sie na odleglosé.
O przeprowadzeniu glosowania w trybach wskazanych w ust. 3 powyzej decyduje Przewodniczacy.
W takim przypadku zarzadzenie o przeprowadzeniu glosowania oraz tresc projektu uchwaly majacej
by¢ przedmiotem glosowania, Przewodniczacy przesyla czlonkom Rady Nadzorcze) wraz
z materialami bedacymi podstawa do merytorycznego podjecia decyzji co do sposobu glosowania.
Przewodniczacy okresla sposob glosowania i wyznacza termin, w ktorym odbywac sie bedzie
oddawanie glosow,
Uchwala podj¢ta poza posiedzeniem Rady Nadzorczej jest wazna, gdy wszyscy czlonkowie Rady
Nadzorczej zostali powiadomieni o tresci projektu uchwaly. a co najmniej polowa czlonkéw Rady
Nadzorczej wziela udzial w glosowaniu nad projektem uchwaly. Uchwaly podjete poza
posiedzeniem przedstawia si¢ Radzie Nadzorczej na najblizszym posiedzeniu, wraz z informacja
o wyniku glosowania.
Czlonkowie Rady Nadzorczej moga bra¢ udzial w podejmowaniu uchwat Rady Nadzorczej oddajac
glosy na pismie za posrednictwem innego czlonka Rady Nadzorczej. Oddanie glosu w ten sposob
nie moze dotyczy¢ spraw wprowadzonych do porzadku obrad w trakcie posiedzenia Rady
Nadzorczej.
§6
KONFLIKT INTERESOW

W przypadku, gdy podjecie lub niepodjecie uchwaly okreslonej tresci mialoby znaczenie dla
osobistego interesu czlonka Rady Nadzorczej, osob bliskich wobec niego lub dla podmiotu
zwigzanego z nim kapitalowo lub osobowo (.Konflikt intereséw™), czlonek Rady Nadzorczej

powinien poinformowaé o tym pozostalych czlonkow Rady Nadzorczej i powstrzymac sie od
I
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zabierania glosu w dyskusji oraz od glosowania nad przyjeciem uchwaly w sprawie, w odniesieniu

do ktorej powstal Konflikt interesow.

2. W przypadku zidentyfikowania Konfliktu intereséw, w protokole posiedzenia Rady Nadzorczej
umieszcza si¢ wzmianke w tej sprawie.
3. W przypadku watpliwosci co do istnienia Konfliktu interesow, sprawe rozstrzyga Rada Nadzorcza
w drodze uchwaly.
§7
ZWROT KOSZTOW

I. Czlonkom Rady Nadzorczej przysluguje zwrot uzasadnionych Kosztow poniesionych przy
wykonywaniu ich obowigzkow zwigzanych z pelnieniem funkcji czlonka Rady Nadzorczej.
wylacznie w zakresie okreslonym w ust. 2 ponize;.

Spotka zwraca czlonkowi Rady Nadzorczej koszty uczestnictwa w stacjonarnym posiedzeniu Rady
Nadzorczej - w kwotach zryczaltowanych brutto, uzaleznionych od odleglosci dzielacej miejsce
zamieszkania czlonka Rady Nadzorczej 1 wyznaczone migjsce stacjonarnego posiedzenia Rady

Nadzorczej, wedlug nastepujacych zasad:

(3]

Odleglos¢ dojazciu czlonka Radv Nad-orczej na Zrvezaltowany wrot
posiedzenie odbvwajgee sie w formie stacjonarnef kosziéw brutio

(niezaleznie od srodka transportu)

ponizej 130 km 0
powyzej 150 km do 400 km 100 PLN
powyze) 400 do 650 km 200 PLN
powyzej 650 do 900 km 300 PLN
powyzej 900 km do 1200 km 400 PLN
powyzej 1200 kim 300 PLN

3. Czlonkom Rady Nadzorczej nie zwraca si¢ w szczegdlnosci kosztow uczestnictwa w posiedzeniu
Rady Nadzorezej za pomocg srodkdw bezposredniego porozumiewania sie na odleglosé, kosztow
udzialu w glosowaniu nad uchwalami podejmowanymi poza posiedzeniem, jak réwniez innych

kosztow niewvmienionych wprost w ust. 2 powyzej.
§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin wchodzi w zycie z dniem [31.08.2023].
W zakresie nicuregulowanym Regulaminem zastosowanie znajduja postanowienia Statutu Spolki
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oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

o






